	花蓮縣花蓮市中正國民小學106學年度學生作業調閱實施辦法
一、依據：本校106學年度校務行事曆。

   二、目的：了解學生作業書寫狀況及教師批閱情形，以確實掌握學生學習成效及教師教學進度。
三、方式：

    (一)定期調閱：每學期各學習領域之作業調閱1次。

 (二)請授課教師選出3位作業書寫認真的學生，頒發獎狀1張，以資鼓勵。
    (三)班級導師或任課老師於調閱作業當日收齊全班作業本後，連同作業調閱紀錄表送至教務處教學組。教學組依調閱座號(每班5位)，進行作業調閱，其餘送回各班。調閱之作業簿本，於已批改作業內頁最後處加蓋調閱章。
    (四)若學生當日請假則請隔日補交，資源班學生則自動跳下一號碼（請於作業調閱紀錄表「缺繳學生」欄中填寫）。
    (五)調閱作業結束後，教學組彙整作業調閱紀錄表(如附件)，陳校長檢閱。
四、調閱重點：
  (一)教師是否親自批閱及批改狀況（有等第、分數或評語、批改日期、逐題批閱）。
    (二)學生書寫狀況。

    (三)批改後的輔導訂正。

     (四)了解教學進度狀況。(各學年可自行討論是否訂定統一進度)
   五、調閱科目與時間：每學期辦理2次作業調閱工作。
週次
調閱座號
調閱作業
11
調閱當日於本校Line群組公布調閱學生座號

一~六年級    國語、數學習作

一~二年級    生活習作

三~六年級    社會、自然、英語習作
19
作文（中年級）至少5篇
作文（高年級）至少5篇
註：1.請授課教師於調閱日午休前將作業簿本送至教務處教學組。

    2.請於調閱隔日上午8:40前將作業簿本領回。
六、本辦法陳請校長核可後公布實施，修正時亦同。
教學組長：                教務主任：                校長：


附件一
花蓮縣花蓮市中正國民小學106學年度第(1/2)學期作業調閱紀錄表
	科別
	 □國語習作 □數學習作 □社會習作 □自然習作 □英語習作 □生活習作 □作文

	班級
	         年      班
	學生人數
	人
	送件本數
	本

	批改進度
	 第【      】單元，第【      】頁
	任課教師
	


	︵含資源班學生︶缺繳學生
	座號
	姓     名
	原                  因
	補繳日期
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	請授課教師遴選3位作業書寫認真學生，發予獎狀1張，以資鼓勵。

	1
	
	2
	
	3
	


	教    師    自    評
	自    評    項    目
	是
	否
	備註說明

	
	1.作業簿本保持整潔美觀且封面填寫完整
	
	
	□封面之校名、班級、座號、姓名及任課教師資料填寫完整

	
	2.教師能夠親自批閱作業
	
	
	□作業親自批改以及時發現學生錯誤之處

□其他                             

	
	3.教師批閱進度符合上課進度
	
	
	□批閱進度符合各領域課程計畫之進度

□其他                             

	
	4.教師能夠逐題批閱
	
	
	□視題型大小逐題批改，而非一頁一大勾

□其他                             

	
	5.教師能夠引導學生思考後再習寫作業
	
	
	□部分題型討論後再習寫，學生思考不抄襲

□其他                             

	
	6.批閱能夠適時給予學生回饋                  

  (如：等第或分數、評語、蓋獎勵章……)
	
	
	□對於書寫用心的學生給予評語鼓勵

□善用各種「獎勵章」評語給予學生回饋

□每單元至少批閱一次等第或分數

□其他                             

	
	7.批閱能夠加註日期
	
	
	□分次批閱亦能夠分別加註日期

□其他                             

	
	8.批閱能夠確實要求學生訂正錯誤並複閱完成
	
	
	□字體太過潦草，請學生擦掉重寫

□提醒學生有錯誤之頁數，以便於訂正

□訂正後用其他色筆打勾，以區分訂正前後

□訂正後加蓋「已訂正」章

□設「訂正格」讓孩子訂正
□批改或訂正過後，請家長過目並簽章

□其他                             

	
	9.全班學生作業習寫進度皆能完成
	
	
	(資源班學生可另說明)


---------------------------------------------------------------------------------------
	教務處
	調閱紀錄與回饋
	 作業於指定時間內提交調閱         □優   □尚可   □可再加強
 學生作業習寫符合進度             □優   □尚可   □可再加強
 學生錯誤訂正情形                 □優   □尚可   □可再加強
 教師批閱與複閱情形               □優   □尚可   □可再加強

	
	
	 □學生作業書寫認真、字體工整，值得獎勵！
 □老師批閱詳細認真、複閱確實，值得嘉許！

	授課教師簽名：                                         (請於調閱完成後再簽名)


備註：1.請授課教師預先填妥自評部分，連同指定調閱之作業交至教務處。
      2.本表完成後，請授課教師簽名並由教務處彙整，陳校長檢閱。

