花蓮縣花蓮市中正國民小學103學年度第2學期
全校返校日活動時間配當表
104年暑假第1次返校日
注意事項：
1. 全校返校日：104年7月31日（星期五）。

2. 本日全體師生08:00前均應到校（學生及教職員工均半日）。
3. 一到五年級學生08:00前均應到校，請著便服至原班級教室（六年級已畢業，104學年度小一新生8/31星期一開學日到校即可）。
	時間
配當
	活動
事項
	活動
召集人
	參加
人員
	地點
	主辦
處室
	活動
內容

	07：30
│
08：00
	上學時間
	學務主任
	導護老師、
導護志工、

家長及學生
	各校門
	學務處
	

	08：00
│
08：20
	各班導師時間1
	學務主任
總務主任
	各年級

導師及學生
	各班

教室
	學務處
總務處
	1.檢查教室環境設施
2.學生出缺席紀錄
3.交代安全注意事項

	08：20
│
09：00
	教職員工朝會
	校長
	全體教職員工
	會議室
	人事室
	各處室業務報告

	09：00
│
10：10
	環境整理

校園設施檢查
	學務主任

總務主任
	各年級

導師及學生
	各班教室
及校園
	學務處
總務處
	1.教室桌椅、櫥櫃整理
2.教學設備測試

3.教室、廁所、外掃區
  環境整潔工作

4.校園、設施檢查

	10：10

│
10：30
	召開教師成績

考核委員會
	教務主任
	考核委員會

委員
	會議室
	人事室
	

	10：30

│
11：50
	各班導師時間2
	教務主任
學務主任
	各年級

導師及學生
	各班

教室
	教務處
學務處
	1.暑假作業檢查
2.暑假生活分享

3.假期安全宣導

	11：50

│
12：00
	放學時間
	學務主任
	導護老師、
導護志工、

家長及學生
	各校門
	學務處
	低年級放學11：50
中高年級放學12：00


