花蓮縣花蓮市中正國民小學103學年度第58屆畢業典禮實施計畫
1、 典禮主題： 「夢想起飛，58出航」
2、 典禮內容：(一)頒發應屆畢業生畢業證書
　　　　　　　(二)表揚103學年度應屆畢業生全校模範生
　　　　　　　(三)表揚103學年度應屆畢業生自治小市長、副小市長
　　　　　　　(四)頒發應屆畢業生學習成績優良獎
　　　　　　　(五)頒發應屆畢業生其他獎項
　　　　　　　(六)頒發應屆畢業生各項獎學金
3、 主辦：教務處
4、 協辦：學務處、總務處、輔導室、人事室、會計室、各年級導師
5、 活動分工組織表：























6、 活動分工及職掌：
（1） 典禮組：程序規劃、頒獎樂選擇、發佈畢業典禮新聞稿。
（2） 資訊攝影組：受獎學生簡報製播、儀程簡報製播、投影區規劃、典禮進行攝影拍照。實況轉播系統架設及切換控管。
（3） 獎品組：各項優良成績獎名冊建立，獎品、獎狀申購、包裝及標示等受獎學生訓練、。
（4） 會場管理：典禮進行及會場秩序之維持、安全維護及管理、家長攝影區秩序維持。
（5） 場地組：典禮場席位規劃排列(大會主席、來賓席、教師席、畢業生席、在校生席、家長席等)，典禮場整潔管理(含典禮場外及盥洗室)，場內燈光及冷氣控管，引導指標、席位標誌、家長攝影區規劃及標示、畢業班班別標示(大柱子)等。
（6） 節目組：表演節目甄選、聯繫及綵排。
（7） 行政組：請柬(邀請卡)製發，校門紅布條，獎品禮品登錄、收據，來賓、畢業生胸花請購，校長、會長及畢業班導師胸花請購，盆花，桌巾，來賓簽名簿，茶水準備，模範生彩帶(由學務處轉交獎品組)，會場場地事前事後整理，及其他不屬於他組之事務。
（8） 音控組：會場音響、擴音器、有線無線麥克風及支架、音樂播放、舞台燈光等。
（9） 講稿組：校長、會長等致詞擬稿、 (含相片)。
（10） 接待組：來賓簽名與席位引導、接待。
(十一)佈置組：典禮會場大門、側門、舞台、通道、場地內之佈置規劃及美工設計製作。
七、工作協調會議日程表：
	序號
	項       目
	會議日期
	內          容
	備     註

	
	
	會議
召集
	日期
	星期
	時間
	
	

	1
	第一次籌備會議
	教務
	05/19
	二
	11:00
	討論畢業典禮概念與想法
	六年級導師(606教室)

	2
	第二次籌備會議
	教務
	06/03
	三
	14:00
	討論本屆畢業典禮計畫
	處室主任、各組組長、高年級導師(會議室)

	3
	第三次籌備會議
	校長
	06/04
	四
	08:00
	確認本屆畢業典禮計畫及各處室各組任務分工
	處室主任(校長室)

	4
	第四次籌備會議
	校長
	06/10
	三
	15:00
	畢業典禮各組籌辦進度回報與工作協調
	處室主任、各組組長、六年級導師(會議室)

	5
	受獎人預演(一)
	典禮

獎品
	06/11
	四
	14:00
	受獎人位置分配(班級右前)、頒獎儀式預演
	畢業生受獎同學(活動中心)

	6
	受獎人預演(二)
	典禮

獎品
	06/15
	一
	14:00
	受獎人位置分配(班級右前)、頒獎儀式預演
	畢業生受獎同學(活動中心)

	7
	畢業典禮預演
	教務學務
	06/16
	二
	09:00
	受獎人位置分配(班級右前)、頒獎儀式預演
畢業生受獎同學
	各組組長及六年級導師(活動中心)

	8
	預演檢討會議
	教務學務
	06/16
	二
	11:00
	預演成果改進檢討
	處室主任、各組組長及六年級導師(會議室)

	9
	畢業典禮綵排
	教務學務
	06/16
	二
	13:30
	畢業典禮全部儀程
	處室主任、各組組長及高年級導師(活動中心)

	10
	畢業典禮
	校長
	06/17
	三
	09:00
	第58屆畢業典禮
	全體教職員工生(活動中心)

	11
	檢討會議
	校長
	06/22
	一
	08:30
	本次畢業典禮內容檢討
	處室主任、六年級導師


八、課務處理：工作人員於畢業典禮預演、綵排之課務請自行以調課方式處理為原則，唯工作人員兼導師者，級務課務以排代方式處理，經費由本校代課費項下支應。
九、學生服裝規定：畢業班學生著班服及深色長褲(班服遺失的同學，著相近該班班服色系上衣)，在校生著運動校服，表演團隊服裝統一由團隊指導老師規定，五年級協助遞獎學生及在校生致歡送詞代表需著正式服裝。
十、經費概算：(由各組提交教務處彙整，以下列出第57屆經費供參考)
	項目
	單位
	數量
	單價
	小計
	備註

	泡泡機
	台
	2
	800
	1600
	

	追蹤燈
	台
	1
	5000
	5000
	

	彩色影印紙
	包
	3
	195
	585
	請帖及流程海報印製

	家長會長獎
	個
	16
	300
	4800
	獎品

	孝親獎
	個
	8
	150
	1200
	獎品

	導師獎
	個
	24
	150
	3600
	獎品

	力爭上游獎
	個
	16
	120
	1920
	獎品

	特多龍繩
	捲
	1
	199
	199
	

	粗口吸管
	包
	10
	3
	30
	

	白繩
	個
	2
	50
	100
	

	橡皮圈
	包
	4
	39
	156
	

	金鋼衣夾
	個
	3
	59
	177
	

	塑膠袋
	包
	1
	49
	49
	

	美術紙
	張
	16
	10
	160
	

	膠帶
	綑
	6
	24.5
	147
	

	心型氣球
	包
	5
	320
	1600
	

	圓型汽球
	包
	5
	240
	1200
	

	會場佈置
(造型氣球拱門)
	組
	1
	2000
	2000
	

	懸空氣球
	條
	3
	1200
	3600
	

	合計
	
	
	
	
	


十一、本計畫由教務處彙整擬定，呈  校長核示後辦理，修正時亦同。
【附註】各組各項應規劃工作項目如下，敬請各組組長負責協商訂定。
	規劃工作項目
	工作項目
	組別
	負責人
	備註

	規劃1
	典禮程序表
	(典禮組)
	薛靜婷
	

	規劃2
	畢業典禮表演節目
	(節目組)
	張倪昭葦
	

	規劃3
	典禮主持人台詞文稿
	(典禮組)
	薛靜婷
	

	規劃4
	典禮進行樂曲規劃
	(典禮組)
	薛靜婷
	各項音樂及曲目規畫

	規劃5
	應屆畢業生各項表揚與受獎名單
	(獎品組)
	林敏惠
	協商各單位提供彙整

	規劃6
	應屆畢業生受獎獎狀及獎品彙整
	(獎品組)
	林敏惠
	六年級導師

	規劃7
	在校生致歡送詞文稿及致詞人名單
	(五年級)
	林敏惠
	中文致詞

	規劃8
	畢業生致答詞文稿及致詞人名單
	(六年級)
	林敏惠
	中文致詞

	規劃9
	畢業班師長致叮嚀詞
	(六年級)
	蔡淑穎
	學年主任

	規劃10
	簡報規劃
	(資訊攝影組)
	邱蘭櫻
	

	規劃11
	典禮攝影及資料整理
	(資訊攝影組)
	邱蘭櫻
	

	規劃12
	請柬及邀請名單
	(行政組)
	曾俊民
	

	規劃13
	畢業典禮新聞稿(含相片)、採訪通知
	(講稿組)
	張勝強
	

	規劃14
	校長及會長致詞講稿
	(講稿組)
	張勝強
	

	規劃15
	場地席位規劃平面圖
	(場地組)
	簡福臨
	

	規劃16
	場地佈置規劃與布置
	(佈置組)
	何欣玫
	藝文領域教師

	規劃17
	畢業班作品展(學生作品)
	(六年級)
	蔡淑穎
	學年主任

	規劃18
	畢業歌教唱
	(典禮組)
	薛靜婷
	畢業班導師
英語老師
音樂老師


花蓮縣花蓮市中正國民小學第58屆畢業生畢業典禮程序(簡略版)
※日期：104年6月17日(星期三)上午9：00～11：00
※地點：本校學生活動中心 
※集合：8：40前在校生代表(五年級學生)由學務處指揮坐妥。8：30畢業班學生集合在籃球場，由各班導師帶領進行校園巡禮(途經一年級教室、五年級教室、運動場、大辦公室、會議室，經由中強街川堂走出校園，由活動中心大門步入會場，接受在校生、家長、來賓鼓掌致意。(進場隊形：每班各兩列併排，由活動中心大門步入會場至班級定位就坐)。
1、 序幕表演：8：40～9：00
貳、畢業典禮：9：00～11：00

　一、典禮開始

　二、介紹長官、貴賓

　三、頒發畢業證書
　四、主席致詞

　五、家長會長致詞

　六、表揚畢業班全校模範生
　七、表揚卸任自治小市長、副小市長
　八、頒獎： 
　　(一)縣長獎： 

　　(二)議長獎：
　　(三)市長獎：
　　(四)市民代表會主席獎：
　　(五)校長獎：
　　(六)家長會長獎：
　　(七)退休劉興水、吳木川校長獎學金：
　　(八)台灣省政府獎：
　　(九)國立台東生活美學館美學卓越獎：
　　(十)救國團熱心服務獎：
　　(十一)孝親獎：
　　(十二)導師獎：
　　(十三)力爭上游獎：
　　(十四)陳詩欣跆拳道獎學金：
　九、在校生代表致歡送詞
　十、畢業班導師致叮嚀詞(MV)
　十一、這些年我們走過的時光(畢業生MV)
　十二、畢業生代表致謝詞
　十三、畢業生向師長行謝師禮
　十四、畢業生互相行珍重再見禮

　十五、唱校歌
　十六、在校生代表唱歡送歌
　十七、畢業生唱畢業歌
　十八、禮成

　十九、畢業生合照留影

花蓮縣花蓮市中正國民小學第58屆畢業典禮程序表(草案)
地點：中正國民小學活動中心
時間：104年6月17日(星期三)上午9點整
	順序
	時間
	活動項目
	活動內容
	備註

	1
	08：20～08：40
	在校生代表進場
	活動中心集合
	

	2
	08：30～08：50
	校園巡禮
	由各班導師帶領畢業班校園巡禮
	

	3
	08：50～09：00
	畢業生進場
	由各班導師帶領進場
	

	4
	09：00～11：00
	畢業典禮
	序幕表演
	

	
	
	
	典禮開始
	

	
	
	
	介紹長官、貴賓
	

	
	
	
	頒發畢業證書
	

	
	
	
	主席致詞
	

	
	
	
	家長會長致詞
	

	
	
	
	表揚畢業班全校模範生
	

	
	
	
	表揚卸任自治小市長、副小市長
	

	
	
	
	頒獎
	

	
	
	
	在校生代表致歡送詞
	

	
	
	
	畢業班(師長)致叮嚀詞
	MV

	
	
	
	這些年我們走過的時光
	MV

	
	
	
	畢業生代表致謝詞
	

	
	
	
	畢業生向師長行謝師禮
	

	
	
	
	畢業生互相行珍重再見禮
	

	
	
	
	唱校歌
	MV

	
	
	
	在校生代表唱歡送歌
	MV

	
	
	
	畢業生唱畢業歌
	MV

	
	
	
	禮成
	

	5
	11：00～
	畢業生合影留念
	畢業生合影留念
	


李昕潔、鄭怡伶(司儀)、蕭吟宏(司儀)





典禮組


薛靜婷





董俊男


教務處





資訊攝影組


邱蘭櫻





彭若雯、張晟瑲、楊智勝、趙毓圻





曾俊民、何碧靜、彭森妹、蘇巧畇、


五年級幼童軍





獎品組


林敏惠








汪志祥、蔡政育、張瑞祥





會場管理


林修平








葉美慧、魏逢成、黃衍勝(替代役男) 





場地組


簡福臨





林志豪


學務處





楊校長


總監督





吳雯媖、張郁君、孫晨翔





節目組


林志豪








吳粉妹、何碧靜、魏逢成、彭森妹、陳靜蘭





行政組


曾俊民











陳世文


總務處








音控組


魏逢成








何欣玫、蘇慧卿、五年級幼童軍








何欣玫


輔導室





接待組


廖美琪





鍾麗萍、丁若芸、周慧芬、魏逢成





佈置組


張倪昭葦
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