花蓮縣花蓮市中正國民小學
105學年度第60屆畢業典禮檢討會議紀錄
壹、會議日期：106年6月21日（星期三）下午3時
貳、會議地點：本校會議室

叁、主席：校長楊陳榮　　　　　　　　　紀錄：董俊男
肆、出席者：（如簽到簿）
伍、列席者：（如簽到簿）

陸、會議議程：

　　一、主席報告出席人數並宣布開會
　　二、業務單位報告（教務處）：略
　　三、各工作小組報告：

　　　（一）典禮組：1.畢業生進場時間應加強控管。2.校長宣讀畢業證書時，遞送人

　　　　　　　　　　員疏忽延誤。
　　　（二）獎品組：司禮小組加強訓練。

　　　（三）資訊攝影組：拍照與攝影皆應適度挑選整理，避免日後處理困難。另外，

　　　　　　　　　　　　相關照片或影片應事先測試是否正常，避免典禮當天過於急

　　　　　　　　　　　　迫。
　　　（四）會場管理組：家長或貴賓停車問題未事先規劃。

　　　（五）環保組：提供貴賓飲用水問題可再研議。

　　　（六）接待組：幼童軍表現佳。

　　　（七）後勤支援組：貴賓邀請卡日後請廠商印製，家長邀請卡選擇磅數較高紙張。
　　　（八）高年級導師：1.特殊表現是否勿以比賽名次為門檻，而以鼓勵性質為宜。

　　　　　　　　　　　　2.學校筆記型電腦可否採購較高較新等級的設備，以利日後
　　　　　　　　　　　　　使用。
　　四、校長總結：

　　　（一）畢業生進場應列入畢業典禮程序中，且可在典禮前空檔播放學校活動相關
　　　　　　影片，司儀亦可串場，避免冷場。

　　　（二）學校網站電子相簿未使用，無相關照片可瀏覽下載。

　　　（三）畢業典禮籌備委員會組織與職掌應再重新調整，結合行政處室組織及業務

　　　　　　劃分，由各處室主任召集，再下設各組。

　　　（四）ＭＶ畫面若以學生成長及校園生活之照片或影片更佳。

　　　（五）提供貴賓及家長飲用水改用小瓶礦泉水。

　　　（六）教務處請安排專人協助校長傳遞訊息等。

　　　（七）特殊表現獎之獎勵類別及標準請檢討修正。

　　　（八）畢業典禮籌備作業宜提早啟動。

　　　（九）多蒐集參考其他學校畢業典禮辦理模式，以提升品質。

　　　（十）典禮結束後場地及布置之整理復原應確實，例：舞台布置除可再使用者外，

　　　　　　其餘圖案及文字應拆除。
　　三、討論提案：無
　　四、臨時動議：無
　　
　　五、散會（下午4時10分）

記錄：董俊男　　　　　　　　　　　　　　　　主席：楊陳榮
