花蓮教網中心
SSO(Single sign on)單一認證平台
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教職員工使用手冊






















1. 連結網址：
https://sso.hlc.edu.tw
本網站採用SSL加密傳輸，如果使用http://sso.hlc.edu.tw進行連線，將會自動導入SSL網址。
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2. 登入畫面：
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· 【單位】：請選擇您任職的機關學校。(如果可能，系統會自動記住你的選擇。)
· 【帳號】：請輸入你的帳號。(帳號尚未啟用，第一次使用時，預設的帳號是你的身分證號，英文大寫)。
· 【密碼】：請輸入你的密碼。(帳號尚未啟用，第一次使用時，預設的帳號是你的身分證號後9位數字)。
· 輸入完畢之後，按下【進入系統】就可以登入。
· 如果你是第一次使用，但是用預設的帳號密碼無法登入，請洽貴校帳號管理人員。

3. 忘記帳號密碼：
· [image: ]
· 如果你忘記帳號或者是密碼，請點選登入畫面左下方的【我忘記帳號密碼了】，會滑出查詢子功能。【注意】此功能必須先完成帳號認證，關於帳號認證，請查閱下段說明。
· 輸入你的身分證號、姓名、行動電話等資訊後，系統會把你的帳號跟重置過後的密碼，傳送到你認證過的手機或者認證過的E-Mail。
· 為了安全理由，如果你忘記舊的密碼，系統是產生一個7位英文數字組成的新密碼給你，而無法查出舊的密碼給你。
· 這個功能至少需要有認證過的手機號碼，所以如果你還沒有通過手機認證是無法執行此功能的。
· 你所輸入的身分證號、姓名、行動電話必須與你認證的資料完全一致。
4. 個人資料編輯與認證：
[image: ]

· 進入系統之後，您可以開始編輯您的個人資料。
· 【身分證號】無法修改。
· 【性別】無法修改。
· 【姓名】請填寫你的姓名。至少2個字，不可含有特殊字元。
· 【行動電話】：請填寫你的行動電話。
「行動電話」直接輸入10個數字，如 0911888999，不要加入「-」或其他符號。行動電話需要「認證」，否則您的帳號無法啟動。輸入完畢之後，請按下【傳送手機認證碼】，接著會顯示如下訊息：
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按下【確定】，你的手機應該會很快地收到一則認證簡訊：
[image: C:\Users\ANFENG\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\IMG_2595.png]




接著，請你將收到的認證碼(6碼數字)輸入後，按下【認證】
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接著出現以下認證成功的畫面，就表示手機認證已經完成。
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【注意】1個手機號碼只能綁定1個帳號，如果這支手機號碼已經被綁定了，會出現以下訊息。
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· 【公務電話】「公務電話」直接輸入數字用「,」分隔分機號碼，如 038462860,201，不要加入「-」、「#」等其他符號。
· 【E-Mail】E-Mail請確實輸入，便利將來若忘記密碼時可以尋回。
(EMAIL認證信，可能會被分到垃圾信中，請到郵件系統的垃圾信中找看看)
· 【帳號】長度介於5-12個字元，允許英文、數字、「_」、「.」等符號，其他特殊符號不接受。
帳號尚未啟用，第一次使用時，您可以自由設定你想要的登入帳號，一旦帳號啟動成功之後，就無法再異動，請謹慎選擇。
· 【密碼】長度介於7-24個字元。

將以上資料都輸入完畢之後，按下【存檔】，系統若出現存檔成功，則此帳號就可以正常啟用。


· 【第二步驟】：進入http://mail.edu.tw，並點選花蓮縣。
[image: ]

· 連結到本縣的OpenID網站。
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· 填寫使用者名稱及密碼（本縣OpenId帳密）後，會進到教育雲電子郵件系統。

[image: ]

· 填寫您想要的帳號之後，按下「註冊」按鈕，如果沒有跟別人重覆的話，就可以順利取得教育雲的電子郵件信箱。
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· 【第三步驟】：最容易卡關的部份已經過去了，接下來再回到教育部數位學習服務平台。
· 網址：https://ups.moe.edu.tw/
· 按下左上角的「登入」按鈕。
[image: ]
· 選擇左邊的「教育雲」畫面
[image: ]


· 選擇下方的：教育局OpenID登入，在下拉式選單中選「花蓮縣」
[image: ]





· 輸入您的帳號密碼，這組帳號密碼就是本縣OpenId帳密。
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· 登入成功後出現系統提示，目前您還沒有教育雲帳號，所以還需要再填一下註冊資料。
[image: ]

· 如果在上圖中按下確定後，畫面出現的是一片空白，請將畫面重新整理一下（按F5或網址列中的重新整理）



· 進到落落長的註冊同意書中：
[image: ]


· 請閱讀同意書中的文字，並將捲軸慢慢移到最下方，按下「同意」的按鈕。
[image: ]

· 選擇「教師、職員、學生」，按「下一步」的按鈕。
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· 選擇「花蓮縣」：
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· 輸入您的帳號密碼，這組帳號密碼就是本縣OpenId帳密。
[image: ]


· 這是教育雲的「教師、職員、學生」會員註冊頁面，由於我們剛剛已經完成電子郵件的申請，這裡會自動帶出您剛剛申請的電子郵件信箱，也會使註冊流程單純很多，不然會在這關卡很久。
· 您的教育雲帳號就是下圖中的「帳號@mail.edu.tw」，密碼自己填寫，送出後，您的教育雲電子郵件密碼也會改成這組密碼。
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· 教育雲的密碼、mail.edu.tw密碼都設為同一組了。
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· 按下確定後，就會導回教育雲首頁，並且已是登入的狀態了。
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· 快成功了，接下來再回到教育部數位學習服務平台。
· 網址：https://ups.moe.edu.tw/
· 按下左上角的「登入」按鈕。
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· 選擇左邊的「教育雲」畫面
[image: ]


· 選擇下方的：教育局OpenID登入，在下拉式選單中選「花蓮縣」
[image: ]


· 輸入您的帳號密碼，這組帳號密碼是本縣OpenId帳密。
[image: ]


· 出現這個訊息，表示您前面方步驟都做對了！[image: ]

· 如果您曾經申請過數位學習服務平台的帳號，請按左邊按鈕，沒申請過的人請按右邊按鈕。不知道的話，就按右邊按鈕吧！
[image: ]


· 還要再一填一次個人資料！
[image: ]


· 左上角出現您的姓名時，表示登入成功了，可以開始進行上面的課程了！
以後登入時就不用再填註冊資料，選擇教育雲登入後就可以直接進來了。
[image: ]
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