花蓮縣花蓮市中正國民小學冷氣機設備(含IC卡)使用管理辦法

111.04.26公布實施
111.05.11修正第三條及第四條條文
第一條     依據教育部「公立國民中小學班級冷氣使用及管理注意事項」辦理。
第二條     為規範使用冷氣機設備，以改善本校辦公及教學環境，提升行政及教學效率，並有效節約能源及節省經費，特訂定本辦法。
第三條     冷氣機設備使用原則：

           室內氣溫於開啟門窗及電扇3分鐘後，仍超過攝氏28℃、室外噪

音嚴重干擾或空氣品質指標（AQI）高於紅色警示等時機始得開啟冷氣機。未達開放標準時，請各場所使用電扇並開啟門窗，以達通風散熱的效能。
第四條     冷氣機設備的使用方法：
每一班配發一張IC卡片為原則，以有學生上課之教室優先使用，卡片應由班級導師及教室管理人員妥善保管IC卡片，IC卡片若遺失，酌收工本費用。
開啟冷氣：先插卡後開電。

關閉冷氣：先關電後拔卡。

本校電費係採契約容量計價，為避免瞬間使用功率超約而加倍計收電費，校舍3樓及4樓教室冷氣機開啟時間建議為上午9時20分前開啟，校舍樓2樓以下教室或行政辦公室冷氣機開啟時間建議上午9時40分後開啟。

冷氣使用時，冷氣溫度設定於攝氏26℃至28℃，溫度設定每低1℃度，將增加百分之八至百分之十電力消耗，另請搭配電扇使用，以達省電效果。
班級教室於平常上課冷氣使用期間無需開窗，惟於每節下課時，應將 班級冷氣轉換為送風模式，冷氣機設備若無送風模式，則將冷氣溫度設定調整為27℃，並於教室對角各開啟一扇窗（15公分）， 以促進空氣流通。至於疫情期間或有疑似群聚傳染病情形，其使用方式如下： 
（一）疫情期間使用冷氣時，應於教室對角處各開啟一扇窗（至少十五公分），以促進空氣流通，並於每節下課將班級冷氣轉換為「送 風」模式。 
（二）班級發生疑似群聚傳染疾病情形時，應打開窗戶或使用抽風扇，盡量不使用冷氣，並應指導學生良好衛生習慣。
第五條     嚴禁向學生家長及學生收取吹冷氣費用。
教室如有非教學時需使用冷氣機設備，得以得向總務處申請IC卡，以儲值方式插卡計費，費用由使用人自行負擔。
行政辦公室使用冷氣機設備費用，於每學期開學前交付定額儲值費用之IC卡供處室主任保管使用，其餘使用冷氣機設備費用由辦公室人員自行分攤，但因公務需要開啟冷氣機時，得以業務費或承辦研習項下支應。

行政辦公室每學期定額儲值費用由處室主任會報討論決定。

第六條     本辦法經校長核可後公布實施。
